INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 28 de abril de 2023

Lic. Rudy Israel Ortiz Dieguez

Director General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimado Serior Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Juan Bautista Corado Ciciliano Cul: 2441 73591 2215

Ndmero de contrato: DGPCYN-029-09-2023 Acuerdo Ministeriak 12 - 2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contratista: 7570791

Namero de Factura: DTE: 2547664222 Serie: 44837CF3

Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 Periodo del Informe: ABRIL 2023

Monto Total del Contrato Q. 27,548.39 Plazo del Contrato: 03/01/2023 al 30/04/2023
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Archivo General de Centro América.

C" *ivos del Contrato: "El TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para El Archivo General de Centro

América, de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural, de este Ministerio con
dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos en la
prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino
enunciativas. (Segin Clausula de contrato: Tercera)

Desarrollo Ordenado de Actividades:
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b)
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d)
e)

f)

a)
h)

)
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m)

n)

Brindé apoyo a los investigadores externos a efecto de facilitarles la basqueda de la informacién que requerian.

Apoyé en soporte informético cuando se requieria para brindar un servicio continuo de acceso a la informacién;

Brindé apoyo en mantener la comunicacién constante con el drea de acceso, en aras de que se respondan los solicitudes
provenientes de instituciones;

Apoyé por el pleno funcionamiento de la sala de investigadores;

Brindé apoyo a la ciudadania en general en relacién a la forma de solicitar cualquier informacitn en el Fondo Documental del
antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional;

Apoge en las activiades encomendadas en la busqueda de documentacién con diligencia, agotando todas instancias en el Fondo
Documental del antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional.

Apoyé en la recepcién de todos los oficios y solicitudes relacionadas con basqueda de informacién;

Brindé apoyo en el cumplimiento de la normativa de acceso a la informacién piblica;

Apoyé en la atencion de visita guiada y a usuarios externos

Brindé apoyo en actividades administrativas para la continua operacién del Fondo Documental del

antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional;

Brindé apoyo otras actividades relacionadas a los servicios a prestar.

Brindé apoyo en atender las solicitudes que sobre la ejecucién de este contrato haga "El MINISTERIO™ a
sus subordinados
Brindé apoyo en entregar suministros a las Greas de trabajo

Apoyé en la grabacién de spot de publicidad en la Direccién Técnica

Juan Bautista Corado Ciciliano Licenciado. Haroldo Bocmergesﬁmom

Nombre Completo del Contratista
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Archivo General de Centro America



INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
Guatemala, 28 de abril de 2023

Lic. Rudy krael Ortiz Dieguez

Director General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimado Sefior Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe final de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Juan Bautista Corado Ciciliano CuUk 2441 73591 2215

Nimero de contrato: DGPCYN-029-09-2023 Acuerdo Ministerial: 12 - 2023

Servicios {Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contratista: 7570791

Namero de Factura: DTE: 2547664222 Serie: 44837CF3

Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 Periodo del Informe: 03/01/2023 al 30/04/2023

Monto Total del Contrato Q. 27,548.39 Plazo del Contrato:  ©3/01/2023 al 30/04/2023

Unidad Administrativa donde Archivo General de Centro América.

Objetivos del Contrato: “El TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para El Archivo General de Centro América, de la Direccién General

. del Patrimonio Cultural y Natural, de este Ministerio con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus
conocimientos técnicos en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
enunciativas. (Segdn Cldusula de contrato: Tercera)

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

a) Brindé apoyo a los investigadores externos a efecto de facilitarles la basqueda de la informacién que requerian,
b) Apoyé en soperte informético cuando se requieria para brindar un servicio continuo de acceso a la informacién;

€) Brindé apoyo en mantener la comunicacién constante con el drea de acceso, en aras de que se responcan las solicitudes provenientes de instituciones externas en
tiempo prudencial;

d) Apoyé por el pleno funcionamiento de la sala de investigadores;

e) Brindé apoyo a la ciudadania en general en relacién a la forma de solicitar cualquier informacién en el Fondo Documental del antiguo Archive Histérico de la
Policia Nacionak

f) Apoyé en atender al usuario extemno con un servicio de calidad;

g) Apoye en mantener estadisticas de satisfaccién al usuario con el objeto de mejorar continuamente el proceso de acceso en el archivo;
h) Apoyé en las actividades encomendadas en la blsqueda de documentacién con cuidado y esmero;

i) Apoyé en la recepcién de todos los oficios y solicitudes relacionadas con basqueda de informacisn;
i)  Apoyé en los reuniones técnicas a kas que se convocd;
k) E_dndé apoyo en la induccién de utilizacién de herramientas informéticas al usuaric autorizade que lo requeria;

D ndé apoyo en el cumplimiento de la normativa de acceso a la informacién pablica;
m) Apoyé en la atencién de visitas culturales guiadas a usuarios externos;

n) Apoyé en actividades administrativas para la continua operacién del Fondo Documental del antiguo Archivo
Histérico de la Policia Nacional:

1) Apoyé en redlizar actividades archivistices, difusién cultural y acceso a la informacién en las imstalaciones del
Archivo General de Centro América, cuando fue requerido por el jefe inmediato.

0) Brindé apoyo en la entrega de insumos en la distintas dreas de trabajo.

Juan Bautista Corado Ciciliano Licenciado. Haroldo Boanerges Zam

Nombre Completo del Contratista (
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES
Guatemala, 28 de abril de 2023

Lic. Rudy birael Ortiz Dieguez

Director General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimado Serior Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratister  Juan Bautista Corado Ciciliano CUl: 244173591 2215

Ndmero de contrato: DGPCYN-029-09-2023 Acuerdo Ministerial: 12 - 2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contratista: 7570791

Namero de Factura: DTE: 2547664222 Serie: 44837CF3

Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 Periodo del Informe: 03/01/2023 al 30/04/2023
Monto Total del Contrato Q. 27,548.39 Plazo del Contrato: 03/01/2023 al 30/04/2023
Unidad Administrativa donde Archivo General de Centro América.

Objetivos del Contrato: " EL TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para El Archivo General de Centro

América, de la Direccién General del Patrimenio Cultural y Natural de este Ministerio con dedicacion y
diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos en la prestacién de Servicios

Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sine enunciatives (Segin clausula de
contrato tercera)

Desarrolio Ordenado de los Resultados Obtenidos:

o) Brindé apoyo a 6 investigadores extemos a efecto de facilitarles la bsqueda de la informacién que requieren;

b) Apoyé en soporte informético en 8 ocasiones que lo requierfan para brindar un servicio continuo de acceso a la informacién;

¢) Brindé apoyo 15 oportunidades en mantener la comunicacién constante con el drea de acceso, en aras de que se respondan las
solicitudes provenientes de instituciones externas en tiempo prudencial;

d)  Apoyé por el pleno funcionamiento de la sala de investigadores; en 18 ocasiones

€) Brindé apoyo a 32 personas de como hacer solicitud de informacién en el Fondo Documental del antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional;

f)  Apoyé en atender 138 personas como usuario externo con un servicio de calidad:

Apofe en mantener 6 cuadros estadiiticos de satisfaccién al usuario con el objeto de mejorar continuamente el proceso de acceso en ¢l archive:
) Apoyé en los actividades encomendadas en la blsqueda de documentacién con cuidado y esmero; 3 ocasiones

i) Apoyé en la recepcién 174 solictudes de oficios y solicitudes relacionadas con bisqueda de informacién;
] Apoyé en 3 reunion técnica o las que se convocs;

Brindé apoyo en la induccién a 8 personas para la utilizacién de herramientas informéticas al usuario autorizado
que lo requeria;

D Brindé apoyo a 32 personas en el cumplimiento de la normativa de acceso a la informacién pablica;
Apoyé en 5 ocasiones en atencién de visitas culturales guiadas con exposicién de los contenidas en tas
™) instalaciones del Fondo Docurnental

n) Apoyé en 1 actividades administrativas para la continua operacion del Fondo Documental del antiguo Archivo
Histérico de la Policia Nacional;

f)  Apoyé en la busqueda de informacién 27 oficios provenientes de expolicias y Ministerio Pdiblico
o) Brindé apoyo en archivo de 174 oficios resueltos de instituciones y personas particulares

p) Brindé apoyo 1 grabacién de un spot publicitario en la Direccién Técnica

) Brindé apoyo en la conservacion de 8 legajos de documentos, aplicar alcohol isopropilice.

r)  Brindé apoyo en la entrega 1133 unidades de insumos a las distintas dreas de trabajo.

Juan Bautista Corado Ciciliano Licenciado. Haroldo Boanerges ﬁwﬂ:
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